
Les codes postaux 



La fenêtre des codes postaux permet 
de saisir les codes postaux que vous 
utilisez le plus souvent 

 



La table présente deux colonnes  

Code postal 

Nom de la localité - Ville 

 



Par l’ascenseur à l’extrémité droite et faire 
défiler toute la liste enregistrée  

Ou clic sur la petite loupe du champ “Ville”, 
et premières lettres de la ville recherchée 
dans le cadre  

Rechercher une ville 



Par l’ascenseur à l’extrémité droite et faire 
défiler toute la liste enregistrée  

 Ou clic sur la petite loupe du champ “Code 
postal” et premiers numéros du code postal 
recherché dans le cadre  

Rechercher un code postal 



Tri par code postal 
Clic dans la barre de titre Code 
postal ou sur la petite flèche  
classement par ordre croissant ou 
décroissant 



Tri par ville 

Clic dans la barre de titre Ville ou sur 
la petite flèche  classement par 
ordre croissant ou décroissant 

 



Vous pouvez 
Sélectionner l'un des enregistrements du 

fichier, en vous plaçant sur la ligne 
correspondante  

Le modifier 
Le détruire en vous plaçant sur la ligne 

correspondante et en cliquant sur l'icône 
"Détruire" 



Créer un nouvel enregistrement, en 
cliquant sur l'icône "Ajouter" 



Les modifications et ajouts 
sont automatiquement 
sauvegardés lorsque vous 
changez de ligne dans la table 


